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 STANDARD OPERATING 
PROCEDURE (SOP) 

No. Dokumen : 09 
Tanggal : 25 Februari 2016 
Revisi    :  
Hal        :  

PELAYANAN PROSES 
MONITORING MASA STUDI  

 
A. Tujuan: 

Prosedur ini adalah untuk memastikan bahwa kegiatan proses 
monitoring masa studi sebagai upaya meningkatkan kelulusan tepat 
waktu (tidak melebihi batas akhir masa studi) di Universitas Negeri 
Malang. 

 
B. Lingkup: 

Prosedur ini menetapkan kegiatan dan tanggung jawab  Subag. 
Registrasi & Statistik dalam Pelaksanaan Monitoring Masa Studi. 

 
C. Penanggung jawab: 

Kasubag. Registrasi & Statistik 
 

D. Acuan: 
• Pedoman Pendidikan Universitas Negeri Malang. 

 
E. Prosedur Kerja: 

1. Petugas registrasi & statistik mengidentifikasi mahasiswa yang 
memasuki semester 13 dan 14. 

2. Petugas mengidentifikasi sisa mata kuliah dan sks yang sudah 
dan/atau masih ditempuh mahasiswa (memenuhi IPK minimal 2.00 
dan SKS tempuh minimal 120 sks). 

3. Petugas mengirimkan data ke masing-masing fakultas untuk proses 
evaluasi mahasiswa.  

 
F. Dokumen Terkait: 

1.  Daftar nama mahasiswa semester 13 dan 14 lengkap dengan IPK dan 
SKS yang sudah ditempuh 
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Bagan Alir SOP 

PELAKSANA AKTIVITAS DOK./CATATAN 
MUTU 

 
Subag. 
Registrasi 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    
      Tidak                                    Ya 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

  

  

  

  

 

 
1. Daftar Nama 

Mahasiswa 
semester 13 dan 
14 

2. SK Kehilangan 
Hak Studi 

3. Surat Pernah 
Kuliah 

  

 
Keterangan Nama Jabatan Tanggal Paraf 
Dibuat oleh: TIM Subag. 

Registrasi & 
Statistik 

  
 

Disahkan oleh: Kasubag. 
Registrasi & 
Statistik 
 

 
 

 

 

 
 

Mulai 

Petugas mengidentifikasi 
mahasiswa semester 13 

dan 14 

Petugas mendata IPK 
dan mata kuliah yang 
sudah ditempuh oleh 

mahasiswa 

Kurang ? 

Dibuatkan SK 
kehilangan hak 

studi dan 
diberikan surat 
pernah kuliah 

Selesai 

Diserahkan ke 
fakultas 

masing-masing 


