STANDARD OPERATING PROCEDURE (SOP)

PENGEMBANGAN KEGIATAN
KEMAHASISWAAN (PENALARAN)
UNIVERSITAS NEGERI MALANG

A. Tujuan:

Prosedur ini adalah untuk memastikan bahwa kegiatan kemahasiswaan sesuai
dengan penerapan Prosedur Pelaksanaan Pengembangan kegiatan
kemahasiswaan di Universitas Negeri Malang

B. Lingkup:
Prosedur ini menetapkan kegiatan dan tanggung jawab Bagian
Kemahasiswaan dalam Pelaksanaan Pengembangan kegiatan kemahasiswaan

C. Penanggung jawab:
Wakil Rektor ITI

D. Acuan:
Pedoman Pendidikan UM 2014, dan Panduan PKM terbaru

E. Prosedur Kerja:

1) Mahasiswa mempelajari Panduan PKM (download Panduan di SIM-
LITABMAS atau di http://kemahasiswaan.um.ac.id.)

2) Mahasiswa mengcopy template format PKM di elamil PKM Centet.

3) Mahasiswa menggagas tema PKM berdasarkan payung tema yang ada
di Panduan PKM.

4) Mahasiswa mencari dosen pendamping PKM 1 Orang.

5) Mahasiswa mengikuti pengarahan-pengarahan yang dilaksanakan oleh
Prodi/Falkultas/Universitas.

6) Mahasiswa membuat draft proposal/artikel PKM.

7) Mahasiswa melakukan pembimbingan dan pengesahan kepada dosen
pendamping PKM,

8) Mahasiswa melakukan pengesahan kepada Ketua Jurusan.

9) Mahasiswa mendaftarkan tema ke Subag MPIKA, untuk mendapatkan
akun dan password serta pengesahan Wakil Rektor III yang diakomodir
oleh Fakultas.

10) Mahasiswa mengunggah proposal ke SIM-LITABMAS.

11) Mahasiswa menunggu pengumuman tentang didanai atau tidak

12) Mahasiswa melaksanakan PKM Proposal di bawah bimbingan dosen
pendamping.

13) Mahasiswa menyusun laporan kemajuan, PPt tentang Laporan
kemajuan, poster, dan logbook (lengkap dengan dokumen berupa foto
dan laporan keuangan).

14) Mahasiswa melakukan monev internal yang pertama.

15) Mahasiswa mengunggah laporan kemajuan, dan logbook ke SIM-
LITABMAS.

16) Mahasiswa melakukan monev internal ke 2,

17) Mahasiswa melakukan monev eksternal.

18) Mahasiswa membuat laporan akhir.

19) Mahasiswa mengunggah laporan akhir ke SIM-LITABMAS
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20) Mahasiswa menunggu pengumuman tenang ikut atau tidaknya pada
forum PIMNAS.
21) Mahasiswa mengikuti PIMINAS.

. Dokumen terkait:

Draft Payung tema PKM

. Proposal PKM

Laporan PKM

. Panduan PKM
. Kalender Kegiatan Kemahasiswaan




Bagan Alir SOP

Penggagasan Tema

PELAKSANA AKTIVITAS DOK./CATATAN
: MUTU
Mahasiswa Payung tema PKM

Mahasiswa dan

pendamping

Pembuatan draft proposal

Mahasiswa,
dosen
pendamping,
kajur, dan WR3

Pengesahan

Mahasiswa dan
Ketua Jurusan

Pengunggahan proposal

DIKTI

Mahasiswa dan
Dosen

Pendamping

Penetapan

Proses Pembimbingan

Mahasiswa

[

Unggah laporan kemajuan

Mahasiswa dan
tim Monew

Monev

Mahasiswa

Penyusunan Laporan

Tim Reviewer
DIKTI

Mahasiswa

Penetapan
PIMNAS

Pelaksanaan PIMNAS

v

Draft proposal

Proposal dengan tt
pengusul, dosen
pendamping, kajur, dan
WR3

Proposal PKM

Surat tugas dan Draft
proposal

logbook

Laporan kemajuan

Laporan kemajuan dan
logbook

Laporan Akhir PKM

Laporan Akhir PKM

olos

Surat tugas, KTM, Poster,
PPt PKM, dan foto diri




