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 STANDARD OPERATING 
PROCEDURE (SOP) 

No. Dokumen:  
Tanggal:  
Revisi:  
Hal:  

WISUDA UNIVERSITAS NEGERI 
MALANG 

 

A. Tujuan: 
Prosedur ini adalah untuk memastikan bahwa kegiatan Wisuda sesuai dengan 

penerapan Prosedur Pelaksanaan di Universitas Negeri Malang  

 

B. Lingkup: 

Prosedur ini menetapkan kegiatan  dan tanggung jawab  Panitia dalam 

Pelaksanaan Wisuda di Universitas Negeri Malang   
 

C. Penanggung jawab: 

Wakil Rektor III 

 

D.  Acuan: 
Panduan Pelaksanaan Wisuda 

 

E.  Prosedur Kerja: 

1) Rapat Koordinasi Wisuda 

2) Pengumuman Pendaftaran Wisuda( download di 

Http://kemahasiswaan.um.ac.id dan http:// Universitas Negeri 
Malang.um.ac.id) 

3) Mahasiswa yang dinyatakan lulus yudisium mendaftar wisuda secara 

online di laman: um.ac.id 

4) Penerbitan Surat Keputusan Rektor tentang Panitia Inti Wisuda 

5) Rapat Pleno I 
6) Pengajuan UMK ke bagian keuangan 

7) Pencairan dana kepada masing-masing seksi 

8) Rapat Pleno II 

9) Pembagian Toga, samir, Gordon, buku panduan dan  undangan ke 

masing-masing fakultas 

10) Gladi bersih wisuda 
11) Kegiatan Wisuda 

12) Rapat Evaluasi Wisuda 

13) LPJ Keuangan 

14) Laporan Kegiatan 

 
F. Dokumen terkait: 

1.  Surat Pengumuman 

2.  Panduan Pelaksanaan Wisuda 

3.  Laporan Kegiatan 
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Bagan Alir SOP 

PELAKSANA AKTIVITAS DOK./CATATAN MUTU 

Sekretariat 

 
 

Rektor, Wakil Rektor I,Para 
Wakil Dekan I dan III, Star 
Ahli Wakil Rektor I dan III, 
Para kepala Biro, Kabag 
kemahasiswaaan, 
akademik,keuangan, 
UHTBMN, Kasubag Kesma, 
MPIK, ketua ULPBJ  

Sekretariat  
 
 

Web Um dan 
kemahasiswaan 

Mahasiswa  

Sekretariat Para Panitia Inti 

Sekretariat Para Panitia Inti 

Sekretariat UMK ke Bagian Keuangan 

Seksi-seksi Bagian Kemahasiswaan 

Sekretariat Para Panitia inti 

Mahasiswa 
Di bagi di masing-masing 

fakultas 

Mahasiswa  

 
 
Mahasiswa 
 

Seluruh panitia wisuda 

Seksi-seksi 

Masing-masing seksi LPJ ke 
Bagian Kemahasiswaan, dan 
bagian Kemahasiswaan 
merekap untuk laporan  ke 
Bagian Keuangan 

Sekretariat  

 

Keterangan Nama Jabatan Tanggal Paraf 

Dibuat oleh: Kasubag 

Kemahasaiswaan 

............................  

 

Disahkan oleh: Wakil Rektor III 

 

 

 

............................  

 

 
 
 

Mulai 

Rapat koordinasi 

Pengumuman pendaftaran 

Pendaftaran online 
proposal  

Selesai 

 

Surat Keputusan 

Pencairan dana 

LPJ  

Rapat Pleno I 

Pengajuan UMK Ke bagian 

Keuanagn 

Rapat pleno II 

Pembagian Toga, samir 
dan gordon 

Gladi bersih wisuda 

Kegiatan Wisuda 

Laporan Kegiatan  


